NAVOD NA POUZiVANi APLIKACE ZOOM

k pFipojeni se na online VALNOU HROMADU Al CR AM N ESTY

INTERNATIONAL

AMNESTY INTERNATIONAL CESKA REPUBLIKA, z. s.

Kodariska 1441/46
101 00 Praha 10 T: +420 607 023 305

IC0:44793430 E: amnesty@amnesty.cz
Konto: 5011017070/0100 W: www.amnesty.cz

Aplikace Zoom slouzi k realizaci videokonferenci a disponuje pfehlednym systémem a vyhodami, které jsou
hojné vyuZivany pfi velkych setkanich mnoha sekci Amnesty International. Zoom je v sou€asnosti vyuzivan
k general assembly a dal$im velkym shromazdénim naskrze sekcemi.

Jesté nez prejdeme k samostatné instalaci Zoomu — pfi videohovorech velmi doporucujeme pfipojit se

skrze pocita€, nikoliv mobilni zafizeni, jelikoz rozhrani aplikace je na mobilech a tabletech jiné. Zarover je

idealni mit stabilni internetové pfipojeni. Doporucend, nikoliv vSak bezpodmineéné nutna, jsou i sluchatka,
abyste dobfe slyseli hovor.

Krok 1. Stahnéte si aplikaci
V dostate€ném predstihu si stahnéte aplikaci do vaseho pocitace.

Udélate tak na https://zoom.us/download#client_4meeting

Kliknete na tlacitko DOWNLOAD (Stahnout) pod Zoom Client for Meetings

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 5.4.1 (58698.1027)



https://zoom.us/download#client_4meeting
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Po kliknuti na tlacitko se otevie vyskakovaci okno, které vas vyzve k ulozeni souboru s nazvem
Zoomlinstaller.exe. Soubor ulozte napf. na Plochu, kde jej snadno najdete. Kliknéte na Ulozit.

Soubor se ulozi na dané misto v pocitaci, najdéte jej a dvakrat kliknéte. Otevie se instalaCni pomocnik a
soubor se automaticky nainstaluje.

Po dokonceni se otevie nasledujici okno a aplikace je nainstalovana.

&) Zoom Cloud Meetings

Z00Mm

Sign In

Version: 4.6.7 (18176.0301)

Krok 2. Registrujte se na VH 2020

V pozvance na Valnou hromadu online jsme vam zaslali nasledujici registraéni odkaz, na odkaz kliknéte:
https://us02web.zoom.us/meeting/register/tZMvcuyugTotHNUrICPLPCaB69hLwNWa8mls

Ve webovém prohliZze€i se otevie nasledujici stranka:

Meeting Registration

Topic VALNA HROMADA ONLINE
Time Nov 14, 2020 08:30 AM in Prague Bratislava AM N ESTY
INTERNATIONAL
First Name* Last Name”
Email Address” Confirm Email Address”

* Required information


https://us02web.zoom.us/meeting/register/tZMvcuyuqTotHNUrICPLPCaB69hLwNWa8mIs
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Na strance vyplnte First Name (kfestni jméno), Last Name (pfijmeni), Email address (e-mailovou adresu),
Confirm Email Address (potvrzeni e-mailové adresy, tzn. e-mailovou adresu jesté jednou).

Poté kliknéte na tla¢itko REGISTER.

VyskoC€i potvrzovaci stranka Meeting Registration Approved, ktera nabizi pfidani udalosti do kalendare a
zaroven odkaz na Zoom videohovor. Neni nutné si tento odkaz nékam kopirovat nebo ukladat, jelikoz
stejna informace vam automaticky dojde i na e-mail, ktery jste zadali do formulare.

Meeting Registration Approved

Topic VALNA HROMADA ONLINE

Time Nov 14, 2020 08:30 AM in Prague Bratislava AM N ESTY
& Add to calendar~

INTERNATIONAL

Meeting ID: 872 5567 1761

To Join the Meeting

Join from a PC, Mac, iPad, iPhone or Android device:

Please click this URL to join. https:/usO2web.zoom.us/w/87255671761?
tk=ZpxqPp9qKmb39zhhbFQ9nL82GarzdVXVzUzugCiGbIM.AG.js865TxDYbxeZa3vsNbK5QVhPfgQqvoSmATRCEONQ_G_V71uaF17yInNBp9Ql
djPMcNgpyUifKkrhavs5U1EpQLuryMznsBB.pUWuRNRdgzovCGOkyrU-Gw.-
LpagpFiCy4GhTtZ&pwd=dIFWMEs1K3VLbzZNRGNyMVBhbDZYUTO9

To Cancel This Registration

Na e-mailovou adresu, kterou jste zadali do formulafe vam dojde nasledujici e-mail.

VALNA HROMADA ONLINE Confirmation Dorucena posta x =

Amnesty International <no-reply@zoom.us> 12:41 (pfed 5 minutami) v -
komu: mné «

Hi Anna Obermajerova test,
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Thank you for registering for "VALNA HROMADA ONLINE ".

Please submit any questions to: amnesty@amnesty.cz

Date Time: Nov 14, 2020 08:30 AM Prague Bratislava

Join from PC, Mac, Linux, iOS or Androifi: Click Here to Join
Passcode: 967035

Note: This link should not be shared with others; it is unique to you.
Add to Calendar Add to Google Calendar Add to Yahoo Calendar

Or iPhone one-tap
US: +19292056099,,87255671761# or +12532158782,,87255671761#
Or Telephone:
Dial(for higher quality, dial a number based on your current location):
US: +1 929 205 6099 or +1 253 215 8782 or +1 301 715 8592 or +1 312 626 6799 or +1 346 248 7799 or +1 669 900 6833
Meeting ID: 872 5567 1761
Passcode: 967035
International numbers available: https://us02web.zoom.us/u/kcYEqeegrL

Krok 3. Pripojte se ke konferenci

V e-mailu potvrzujicim vasi registraci na Valnou hromadu najdete nasledujici vétu — Join from PC, Mac,
Linux, iI0OS or Android: Click Here to Join

Kliknéte na odkaz Click Here to Join (zakrouzkovany na pfedchozim obrazku)

Otevie se okno ve webovém prohliZze€i s nasledujici hladkou:
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Spustit aplikaci Zoom Meetings?

Tuto aplikaci chce otevfit web https://us02web.zoom.us.

[0 Vidy webu us02web.zoom.us povolit otvirani odkazl tohoto typu v pfidruzené aplikaci

Spustit aplikaci Zoom Meetings

Kliknéte na Spustit aplikaci Zoom Meetings.
(Pokud byste vynechali Krok 1 a aplikaci dfive nenainstalovali, Zoom vas nyni vyzve k instalaci. Prosime
ale, abyste useffili Cas nam i sobé a aplikaci si nainstalovali s pfedstihem podle navodu v prvnim kroku.)

Otevre se okno vyzyvajici vas k zapnuti mikrofonu a zvuku pro pfipojeni. Kliknéte na Join with Computer
Audio (pfipojit se se zvukem z pocitace)

) Choose ONE of the audio conference options X

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

@) Automatically join audio by computer when joining a meeting

Nasledné vas aplikace automaticky pfesméruje do takzvané €ekarny, ¢ekaci mistnosti neboli waiting
room. Waiting room vypada asi takto:

) Zoom Meeting

Prosim vyckejte, organizator vas brzy vpusti k videohovoru.

F testovaci 2

Prosim vyckejte na vpusténi k videohovoru organizatorem. Dékujeme za strpeni ;)

| Test Computer Audio |
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V €ekarné neni nutné nic délat, musite vyckat na vpusténi do konference organizatorem. (To bude 14. 11.
v 8:30). Jakmile vas organizator vpusti dovnitf, otevie se nasledujici rozhrani, které vas bude provazet az
do konce konference. Mate napul vyhrano ©

) Zoom Meeting — O X

/Amnesty International

4 @ - % a2’ ~ dh 8- ©

Mute Stop Video Security Participants Polls Share Screen Reactions

Krok 4. Seznamte se se Zoomem

Pokud jste nenavstivili zadny z pfipravnych testovacich videohovoru, kde jsme si spoleéné nacvicovali
ovladani aplikace, vyzkouSejte si, Ze umite ovladat nasleduijici:

a. zvuk

2 Zoom Meeting - ) X |

AmneEsty international

(1] y 201 e’

Mute Stop Video S y Participants Share Screen Reactions

¢
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Na spodni listé uplné vlevo najdete tlacitko mikrofonu. Pokud je na ném napsano Mute, mate zvuk vaseho
reproduktoru i mikrofonu zapnuty a vSichni vas mohou slySet. Pokud je na ném napsano Unmute (a
mikrofon je Skrtnuty), mate naopak zvuk vypnuty a nikdo na Zoomu vas neslysi.

J

Mute Unmute

Pokud mate jakékoliv potize se zvukem, at uz to, ze vy slySite ostatni ucastniky, ale oni neslySi vas nebo
naopak — zkontrolujte jako prvni, Ze nemate zapnuty Mute (Skrtly mikrofon). Pokud ne a stale mate potize,
zkuste kliknout na Sipku nahoru vpravo od mikrofonu a otevfit listu. Tam je nastaveni zvuku (Audio
Settings), kde se da pfepnout zdroj zvuku, ktery Zoom vyuziva (napf. pokud mate externi reproduktory
nebo mikrofon zabudovany ve webkamere a ne pfimo v pocitaci). Pokud se vam zvuk nedafi naladit,
kontaktujte technickou podporu.

Organizator si vyhrazuje pravo vas zvuk ztlumit, pokud bude rusit ostatni.

Select a Microphone e R

v Same as System v Pole mikrofonu (Synaptics Audio)

N Same as System
MacBook Air Microphone (MacH

Select a Speaker Select a Speaker

Same as System v Reproduktor (Synaptics Audio)

v MacBook Air Speakers (MacBod

Same as System

Test Speaker & Microphone... Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio... Switch to Phone Audio...

Leave Computer Audio Leave Computer Audio

Audio Settings... Audio Settings...

Vil A &

Start Video Start Video Security Partici

Drla Cronii

b. kamera

Na spodni listé hned vedle mikrofonku/zvuku najdete téZ ovladani videa a kameru. Stejné jako u zvuku,
pokud je kamera $Skrtla, nikdo vas nemUze vidét a je vypnuta.

Wil

Start Video

Podobné jako u zvuku Sipka vpravo od kamerky ovlada zdroj kamery — napf. pokud mate dvé webkamery.
Pokud vas pfistroj webkameru viibec nema, tlacitko kamery nepujde zapnout.

Prosime, abyste po dobu dulezitych hlasovani a programu méli kameru zapnutou, pokud to bude jen trochu
mozné.
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c. prejmenovani

PFi prvnim pfihlaSeni na Zoom vas aplikace poprosi o vyplnéni jména. Z ddvodu evidence pfihlaSenych
¢lenud prosime, abyste vyplnili pravdivé své celé kfestni jméno a pfijmeni.

Pokud by se vam to nepovedlo pfi registraci na Zoom, pfejmenovat se da i béhem konference. Je to prvni
véc, kterou byste méli po zvuku a kamefe kontrolovat.

Najdéte mezi ostatnimi své okénko, kterém byste se méli vidét (tam, kde je na ilustranim obrazku ¢erno ©)

Mute

Mute My Audio Alt+A

Stop Video

Rename

Pin

Hide Self View

Amnesty International

Kliknéte na tfi teCky vedle tlacitka Mute a rozbali se liSta. Na listé kliknéte na Rename (pfejmenovat).
Otevre se vyskakovaci okno, kam zadate své celé jméno a kliknete na modré tlacitko potvrdit.

Amnesty International

Jméno se objevi v levém dolnim rohu vaseho ramecku. (Tam, kde je na ilustranim obrazku napsano
Amnesty International.)

Na zagatku konference technicka podpora vyzve vSechny, jejichZ jméno nebylo na seznamu pfihlaSenych
nebo nemaji jméno vypInéné o napravu.



d.

zvednuti ruky / jak se hlasit o slovo
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Aby nedoslo k tomu, Ze pfi diskuzi zaéneme mluvit vSichni naraz, pouzivame funkci zvednuti ruky —
podobné jako ve Skole.

Rucicku najdete po rozkliknuti panelu participants asi vprostfed panelu — znazornéno na nasledujicich
obrazcich.

&J Zoom Meeting

Amnesty International

@ - % —

Stop Video Security Participants

) Zoom Meeting

Amnesty International

)

T
Mute

Amnesty International

Record

(-]

Reactions

®

Reactions

View Participants (2)

Amnesty International (Me) ¢ o

Amnesty International (Host) A

© 0 © © ©

Invite Mute Me Reclaim Host
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v 0 Amnesty International is the host now
: Amnesty International (Me) g d
; Amnesty International (Host) 9 oA

el -~

Jo faster more

Invite Mute Me Reclaim Host

Ze je rugicka zvednuta a aktivni poznate tim, Ze se okolo ni udéla krouzek.

v

Raise Hand

e. chat a soukromy chat

Pro ucely sdileni odkazu na pfislusné dokumenty a hlasovani budeme vyuzivat zabudovaného chatu. Chat
najdete na spodni li§té vedle policka Participants.

© Zoom Meeting
Participants (2)

Amnesty International (Me)

Amnesty International (Host v (&

Invite Mute Me Redlaim Host

Chat

Am/esty Internat
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Po otevieni bude chat v pravém dolnim rohu aplikace. V pfipadé nové zpravy tlacitko Chat na listé
oranzové pulzuje.
Zpravu piSete do policka Type message here... a odesilate stisknutim enteru.

Do chatu piste, i pokud mate jakékoliv technické potize. Technickou podporu nebo kohokoliv z U¢astniki
muzete v chatu oslovit i soukromou zpravou. Piepnete ji kliknutim na Everyone a nasledné na jméno
Ucastnika, kterému chcete zpravu poslat.

v Chat

To:  Everyone v (Y File

To: Everyone v O File Type
v Everyone
Type message here...
Amnesty International

Soukromé zpravy jsou oznaceny ¢ervenym (Direct Message). V pfipadé€, ze budete chtit znovu poslat
zpravu vSem do pléna jen znovu kliknete na jméno a vyberete z liSty opét Everyone.

v Chat

From Me to Amnesty International: (Direct Message)

ahoj

From Amnesty International 2 to Me: (Direct Message)
nazdaar

To:  Amnesty International 2 v (Direct Message)

Type message here...

Toto jsou veskeré funkce Zoomu, které byste na online valné hromadé méli potfebovat.

V pfipadé, ze budete mit jakykoliv problém bude po celou dobu k dispozici technicka podpora na telefonnim
Cisle, které vam bude vcéas sdéleno.
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Pro hlasovani a volby budete jakozto ¢lenové rozdéleni do oddélenych tajnych mistnosti, takzvanych
Breakout Rooms na Zoomu. Rozdéleni probiha automaticky a jediné, co musite udélat je kliknout na modré
tla¢itko Join a Breakout Room az budete vyzvani.

Breakout Rooms

o The host is inviting you to join Breakout Room:
Breakout Room 1

Kvali zabezpeceni valné hromady nebude mozné hlasovat v plénu v§ech Uc¢astnik(l. Stejné tak nebude
mozné se pfipojit pozdéji, aby nedoslo k tomu, Ze se do Zoomu muze nékdo nabourat, mistnost bude
zamdéena neregistrovanym uc¢astnikam.

V pfipadé, Zze byste méli jakékoliv doplfiujici otazky k néCemu, co tento manual nepokryl, nevahejte se nam
ozvat na valnahromada@amnesty.cz. Radi vam poskytneme individualni konzultace a poradime.



mailto:valnahromada@amnesty.cz

