Nejcastéjsi otazky a odpovédi k Maratonu psani dopisti

Jak se mohu do akce zapojit?

V prvni radé, aby bylo mozné se do kampané zapojit, tak je nutné se "zaregistrovat" na nasem webu
(https://maraton.amnesty.cz/). NezaleZi na tom, jak velkd Vase akce bude, zda bude vefejnd nebo
nikoliv. | kdybyste napsali jen jediny dopis doma v obyvak(, jste organizdtorem Maratonu psani
dopisl a je nutné, abyste se zaregistrovali, diky cemuz ziskate pristup ke vSem materialdim.

JAK SE "ZAREGISTROVAT"

Ve spodni ¢asti stanky uprostfed Sedivé listy kliknéte na symbol "srdicka", pod kterym je napsané
"CHCI POMOCT ". Nasledné se Vam objevi formulaf, kde se zaregistrujete a tim se Vam vytvori
takzvany PROFIL ORGANIZATORA. Odkaz na Va$ profil organizatora Vam za$leme i na e-mail, abyste
se na néj mohli kdykoliv pozdéji pfihlasit. Kdyby Vdm e-mail nedorazil, zkontrolujte prosim taky
SPAM (nevyzadanou postu) nebo JUNK. Je mozné, ze e-mail " spadl" do nékteré z téchto zalozek.

Na PROFILE ORGANIZATORA potom najdete v zalozce "MATERIALY "potifebné informace a podklady o
tom, jak se zapojit do kampané a usporadat svou dopisovou akci. K dispozici jsou Karty pripadl s
podrobnym popisem vsech ptipad( (osob), za které tento rok dopisy piSeme, vzorové dopisy v
raznych jazycich, propagacni videa k nékterym pripadim, propagacni materialy (letacek a plakat) a
manualy (Jak na Maraton, MUj maratdnsky den a Media Kit). Tyto manuadly vysvétluji, jak vlastni akci
usporadat. Taky prosim v zélozce "O ME AKCI" VYZDY zaskrtnéte jako jazyk €estinu (ackoliv byste ku
pfikladu psali jen anglicky), a tim se Vam do zalozky MATERIALY pfipisou manualy, videa, lampiony,
loga apod., které jsou k dispozici jen v cestiné.

V pripadé, Ze byste chtéli materidly (karty pfipad(l) zaslat poStou je potfebné, abyste na svém profilu
v zaloZce "O MOIJI AKCI" vyplnili, na kterych ptipadech a v jakém jazyce chcete pracovat a &i chcete
materidly poslat postou.

Co kdyZ nechci usporadat/organizovat vlasti akci?

S nabidkou o uspofadani akce mizZete taky Vy sami oslovit Vasi oblibenou kavarnu, volnocasovy klub
nebo jinou organizaci, kterou ve svém okoli znate, i oslovit kamarady a rodinu. Nezapomerite je vsak
odkdazat na nas web a pozadat je o registraci.

V druhém pfipadé se mizete zti€astnit akce ve Vasem okoli. Prosim, navstivte nasi mapu akci, abyste
zjistili, kde se kond nejblizsi. Mapa v prlbéhu listopadu pfibude na nasem maratonském webu
(https://maraton.amnesty.cz/).

Jak zaregistrovat 2 nebo vice akci?

KaZdou akci je potfeba zaregistrovat samostatné pod stejnym e-mailem. Proto musite jit znovu na
web maratonu a znovu se zaregistrovat. Timto se vygeneruje druhy profil organizatora, ale kvuli
tomu, Ze se na stejny e-mail dostanete, budou tyto profily "propojené" (v pravém hornim rohu v
profilu organizatora se objevi moZnost proklikdvat mezi vsemi registrovanymi akcemi).

Mohu usporadat akci dfive nebo pozdéji ve stanoveném terminu?

Se zkracenim terminu akce nebude problém. Organizatofi mohou svou akci usporadat v rozmezi mezi
10. - 18.12 (vyjimecné je moZné akci usporadat dfive nebo pozdéji). V kazdém pripadé by se mél
maratdén psani dopist uskutecnit kolem 10. prosince, tedy mezinarodniho dne lidskych prav. Je to na
Vas, v jaky den nebo dny akci usporadate. Nezapomente také prosim v profilu organizatora uvést
datum konani akce.

Nemohu se v mém profilu dostat dale nez po datum. Co mam délat?



Prosim, datum konani akce zadavejte tak, Ze kliknéte na policka s datumem a zvolite datum
v kalenddri. Vpisovani datumu manualné totiz nékdy nefunguje. Zkontrolujte, zda jste vyplnili
vSechna povinna pole a kliknéte na moznost ulozit v dolni ¢asti.

Kde najdu vSechny potiebné materialy véetné vzorovych dopist?

Na PROFILU ORGANIZATORA najdete v zaloZce "MATERIALY" potfebné informace a podklady o tom,
jak se zapojit do kampané a usporadat svou dopisni akci. K dispozici jsou Karty pripadl s podrobnym
popisem vSech pripadl (osob), za které letos dopisy pisSeme, vzorové dopisy v rlznych jazycich,
propagadni videa k nékterym pfipaddm, propagacni materidly (letacek a plakat) a manudly (Jak na
Maraton, MUj maratéonsky den a Media Kit). Tyto manualy vysvétluji jako vlastni akci usporadat.

VSechny vzorové dopisy v Cesting, angli¢ting, Spanélstiné a francouzstiné mate k dispozici na Vasem
profilu organizatora v zaloice MATERIALY, kde v pravém hornim rohu stadi prepnout jazyk (viz.
Obrazek v ptiloze). Je viak potiebné, abyste si v zaloZzce "O ME AKCI" vyplnili, na kterych piipadech a
v jakém jazyce chcete pracovat. Jinak se Vam zobrazi pouze materialy v jazyce, jaky jste uvedli. Pro
vzorové dopisy v anglickém jazyce je tfeba odskrtnout tento jazyk ve Vasem profilu organizdtora v
zaloZce "o mé akci".

MUZu materialy dostat postou nebo si po né pfijit?

Pokud chcete, abychom Vam materialy poslali posStou nebo si je vyzvedli osobné, zvolte tak ve svém
profilu organizatora v ¢asti ,,O0 mé akci“. V pripadé, ze je chcete postou, budeme se snazit poslat Vam
je co nejdrive. Urcité si k nam pro karty k pripadtm, plakaty a letaky (které mame barevné) a vzory
dopisi mlzZete dojit. VSe Vam nabalime a pfipravime k vyzvednuti. Ovsem bohuzZel lampiony mame
jen v Cernobilé varianté. Materidly si mlZete vyzvednout v pracovni dny kromé ctvrtk( na adrese
Kodariska 1441/46, 101 00 Vrsovice (4D centrum, 6. patro). Prosim, napiSte nam predem kdy se
chystate po né pfijit.

V jakém jazyce je potieba dopisy psat?

Dopisy se mohou psat v jakémkoli jazyce. K dispozici mate karty pfipad( a vzorové dopisy v Cesting,
angli¢tiné, Spanélstiné a francouzstiné. Pokud se rozhodnete psat dopisy anglicky, vyhodou je, Ze
existuje nejvétsi pravdépodobnost, Ze mu adresat bude rozumét. Pokud budete psat dopisy v jinych
svétovych jazycich ve kterych materidly zprostfedkovavame (Cesky, francouzsky, Spanélsky) nebo
napfiklad i v jazyce, kterym se v dané zemi hovofi, pak alespon adresat uvidi, Ze se za néj piSi dopisy
vsude po svété v riznych narodnich jazycich a Ze se o jeho pfipad zajima doslova "cely svét".

Je proto na Vas, pro jaky jazyk se rozhodnete, Zadnd z vybranych moZnosti neni lepsi nebo horsi.
Dopisy miZete bud doslovné prepsat, nebo do nich néco pridat a tim je vice personalizovat, ale vidy
byste méli zachovat vSechny pozadavky, které v nich plvodné byly. V nejzazsim pfipadé mlzete dopis
pouze podepsat. V tom pfipadé je lepsi v dopise podtrhnout nebo jinak zvyraznit jména osoby nebo
osob, kterych se dopis tyka.

Jak se dopisy odesilaji?

IdedlIni by bylo, kdybyste si dopisy odeslali samy na danou adresu v karté pfipadu. To, co mame
ovéreno je, Ze lidé na své akci maji kasicky a tam si vybiraji penize (pFispévky), které usnadni naklady
spojené s odesilanim dopisli. Posledni mozZnost je poslat vSechny dopisy v balicku na adresu
kancelafe Amnesty International, Kodariska 1441/46, 101 00 Vr3ovice, Praha. V takovém pripadé je
prosim poslete jako "Balik do ruky" a pripiste telefonni Cislo 777 625 448, abychom minimalizovali
moznost, Ze se balicek zatould. Pokud mate moznost, mlzete ndm je pfinést také osobné do nasi
kancelare v pracovni dny kromé Ctvrtku. Dejte ndm vSak prosim védét predem kdy je pfinesete.

Co mam udélat po skonéeni akce a odeslani dopisa?

Po skoné&eni akce prosim vypliite ¢ast ,ZPETNA VAZBA“ ve Vasem Profilu organizatora. Zde napiste,
kolik dopisl se na Vasi akci napsalo, kolik lidi se pfiblizné zucastnilo a dalsi dotazy ohledné vasich



zkugenosti. Vase zpétnd vazba ndm pomuize zjistit kolik dopist se poslalo celkové v Cesku a ve svété,
a pomUze nam zlepsovat kvalitu Maratonu v budoucnu.

Jak funguje Mapa Maratonu?

Mapa funguje tak, Ze pokud ve svém profilu organizatora zaskrtnete, Ze je vaSe akce pfistupna
verejnosti, Ucastnici ji uvidi na mapé na hlavni strance Maratonu a pak se mohou pfihl3sit, nebo pfijit
neohlasené. Vy jako organizator muiZete vidét ve svém profilu organizatora v zaloZce "Seznam
pfihlasenych na akci", kazdého, kdo se zatim pfrihlasil a pfimo jej kontaktovat, napfiklad mu tak
pfipomenout pozvanku na vasi akci. Tato moZnost téz slouzi k tomu, abyste mohli ucastniky vcas
informovat o pfipadnych zméndch, ¢i se dokdzat pfipravit na jisty pocet lidi.

Prosim, vytisknéte si také dokument ,Seznam ucastnik(“ z ¢asti Materidly ve Vasem profilu
organizatora, vemte ho na akci a kolujte mezi Ucastniky. Seznam zucastnénych jednak slouzi vam,
abyste mohli ucéastniky informovat o Uspéchu vaseho Maratonu (Napf. pocet napsanych dopisu), ale i

0 Uspésich v podobé propusténi obrankyn. Soucasné muzete letosni Ucastniky pozvat i pristi rok.
Seznam ucastnik( ndm potom prosim poslete naskenovany/postou.

V ptipadé, Ze vyplnite doplfujici informace k Vasi akci, informace se zobrazi na mapé po rozkliknuti
Sipky, ktera ukazuje na misto konani.

Co kdyz akci musim zrusit?

V takovém pfipadé nam prosim napiSte email, abychom o této skutecnosti védéli. Ujistéte se, Ze o
tom informujete také lidi, ktefi se mozna planovali Vasi akce zucastnit. Kdyz je to vSsak mozné, zkuste
alespori napsat par dopiséi doma a upravte popis Vasi akce v zalozce ,0 ME AKCI“ ve Vasem Profilu
organizatora.



